CONG TY CO PHAN DUGC PHAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

IMEXPHARM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: Q2 /QC-HPQT-IMP TP.Cao Lanh, ngaysdjthang 03 nim 2021
QUY CHE LAM VIEC

Tai cudc hop Pai hi C6 dong thwdng nién nim 2021

Kinh guri: Pai hoi ddng C6 déng
Can ctr Luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14, ngay 17/6/2020;
Cin cir vao Diéu 18 t chirc va hoat dong ctia Cty CPDP Imexpharm;

Pé Cudc hop Pai hoi dong C6 dong thuong nién nim 2021 ctia Cong ty CPDP
Imexpharm dugc tién hanh nhanh chong, thuan loi, thanh cong tdt dep, dam bao quyén loi
ctia C6 dong va tuan thu cac quy dinh ctia Luat doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty.

Ban T4 chic kinh trinh Dai hoi déng C6 dong thong qua “Quy ché lam viéc” va biéu
quyét tai Cudc hop Pai hoi ddng C6 dong nhur sau:

I/- QUY CHE LAM VIEC TAI PAI HOI
1. Quyén va nghia vu ciia Co dong:

Tht ca cac CH dong hodc dai dién hop 1€ cua Co dong déu co quyén tham du Pai héi,
phét biéu y kién dong gép, biéu quyét cac van @ duoc ghi trong néi dung chuong trinh Dai
héi.

C6 dbng hoic dai dién hop 16 ctia Cb dong tur chiu chi phi di lai, &n & dé tham dy Dai hoi.

Cb dong hodc dai dién dugc iy quyén dén du Pai hoi can mang theo: (1) Thong béao
moi hop; (2) Gidy CMND/Cian cuée cong dan/Ho chiéu ban chinh; (3) Gidy uy quyén (trudng
hop dugc ty quyén tham du Pai hoi).

Co dong hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang
ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia biéu quyét tai Dai h¢i ngay sau khi dang ky nhung
khong c6 quyén tham gia biéu quyét nhitng ndi dung da dwoc Pai héi ddng Cb dong thong
qua trude d6 khi C6 dong chua c6 mit (nghia 12 hiéu lyc cua nhimng ndi dung da dugc biéu
quyét trudc d6 khong thay doi).

Cuéc hop Pai hoi ddng C dong duoc tién hanh khi c6 s6 C6 dong du hop dai dién cho
it nhat nim muoi mét phan tram (51%) tdng sé cb phan c6 quyén biéu quyét theo danh séch
Cé dong ngay 22/03/2021 tham du Pai hoi. Trudong hop khéng c6 du s6 luong dai biéu can
thiét dé tién hanh cudc hop, tham chiéu Diéu 1¢ Cong ty thyuc hién.

Pai hoi dong Co dong thuong nién 2021 do Chu toa doan da dugc Dai hdi thong qua
chu tri. Cac Cé déong phai tuan theo sy didu hanh ciia cht toa Poan va chép thuan két qua biéu
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quyét ctia Dai hdi duogc tién hanh mot cach thuan logi phit hop voi Diéu 1 Cong ty va cic quy
dinh ctia phép luat hién hanh.

Dai hoi thao luén va biéu quyét thong qua timg van dé trong ndi dung chwong trinh Dai
hoi thudc thdm quyén quyét dinh cua Cb déng.

Cb déng tham du Pai hoi mudn phat biéu y kién xin dang ky v6i Ban T6 chirc Pai hoi
hoic gio tay, Chii toa s& mdi timg C6 dong phat biéu. C6 dong khong dugc phét biéu nhitng
ndi dung khong lién quan dén Chuong trinh Dai hoi.

Noi dung cudc hop Pai hoi dong C6 dong duge Thu ky Dai hdi ghi chép ddy du vao
Bién ban Dai héi. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi duge doc, thong qua trude khi bé mac cudc
hop, duge luu gitt tai Cong ty, cong bd thong tin trong vong 24h trén trang thong tin dién tir
(website) cia Cong ty www.imexpharm.com, hé thong cong bd thong tin cua Uy ban chimg
khoén Nha nudc va S¢ giao dich ching khoan TP HCM.

2. Quyén va nghia vu ciia Ban Thim tra tw cich C§ dong.

Ban Thim tra tu cach Cd déng do Ban Tb chirc Pai hoi gidi thiéu véi su cha?ip thuan va
gidm sét truc tiép ctia Ban giam sat, c6 trach nhiém:

- Lap danh sach C6 dong tham du Pai héi va niém yét tai noi dién ra Pai hoi.

- Nhén va kiém tra cac gidy CMND/Cin cudc cong dan/Hp chiéu, Gidy iy quyén (néu
c6) tham du Pai hoi.

- Kiém tra thanh phan, sb lugng C4 dong di du.
- Lap Bao c4o thdm tra tu cach Cé dong va thong qua tai Pai hoi.

- Phat phiéu biéu quyét va thé biéu quyét, phiéu bau ctr (néu c6) cho CH dong trudc khi
vao du hop.

Ban Thim tra tu cach C dong c6 nghia vu tuyét dbi trung thuc, can trong khi thuc hién
nhi€ém vu va phai chiu trach nhiém vé két qua cong viéc cua minh.

3. Quyén va nghia vu ciia Chii toa doan, Thuw ky Pai hoi, Ban Kiém phiéu.
3.1. Chu tga doan.
- C6 quyén diéu khién Dai hoi thuc hién chuong trinh lam viéc hop 18, ¢6 trat tu.

- Quyét dinh c4c van d& vé trinh tu, thi tuc ctia Dai hdi hodc céc su kién phat sinh ngoai
chuong trinh cua Dai hoi

- Chu toa Pai hdi c6 thé hodn Pai hoi khi ¢6 sy nhét tri hodc yéu cau cua Dai hoi déng
C6 dong da c6 du s6 lugng dai bidu dy hop cn thiét theo quy dinh tai khoan 8 didu 146 Luat
doanh nghiép 2020.

Thoi gian hodn ti da khong quéa 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay Pai hoi dy dinh khai
mac. Dai hoi hop lai s€ chi xem xét cac cong viée 1& ra da dugc giai quyét hop phép tai Dai
hdi bi tri hodn trude do.
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3.2. Ban Thu ky dai hji

Do Chu toa doan gidi thi¢u, Ban Thu ky Dai hdi ¢6 nhiém vu gitip viéc cho Chu toa doan:
- Ghi chép day du, trung thuc céc ndi dung Pai hoi.

- Cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét cua Pai hoi.

3.3. Ban Kiém phiéu.

Do Chu toa doan gi6i thiéu dé Pai hoi thong qua, Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Giam sat viéc biéu quyét clia cac Co dong hodc nguoi dai dién tham dyu Dai hoi.

- Téng hop s c6 phan biéu quyét theo timg ndi dung xin ¥ kién.

- Lap Bién ban kiém phiéu va thong qua tai Pai hoi.

- Ban Kiém phiéu c6 nghia vu tuyét dbi trung thuc, can trong khi thue hién nhiém vu va
phai chiu trach nhiém vé két qua cong viéc ciia minh.

II/- THE LE BIEU QUYET TAI PAI HOL
1. Céc quy dinh chung vé biéu quyét.
- Mi ¢b phén s& hiru hodc dai dién s& hitu twong tmg véi mdt don vi biéu quyét.

- Mbi C6 dong hoic dai dién duoc ty quyén, g0i chung la ch dong dén du Pai hoi s& duoc Ban
ThAm tra tu cach Cb dong phat phiéu biéu quyét, thé biéu quyét, phiéu bau cir (néu c6) trén d6 6 ghi
sb dang ky, tén (ho va tén déi véi c nhan) ciia Cb dong, tén (ho va tén ddi véi c4 nhan) dai dién duoc
ly quyén, sé phiéu biéu quyét cia C6 dong va déng diu treo clia Cong ty ¢b phan dugc pham
Imexpharm.

- Cb dong c6 thé dugc nhan hon mot phiéu biéu quyét va thé biéu quyét, phiéu bau cir trong
truong hop Cb dong d6 c6 thém ty quyén hop 1é ma Ban T6 chirc khong kip gop céc thé biéu quyét
lam mot.

2. Thé thirc biéu quyét bing Thé biéu quyét.

- T4t ca céc nodi dung thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dugc thong qua bang
cach 14y y kién biéu quyét theo hinh thirc bo phiu kin cua tit ca C dong tham du Pai hoi bang Thé
biéu quyét.

- C6 dong dua ra mot trong cac quyét dinh sau dbi véi timg ndi dung trinh Pai hoi dong C6
dong trén Thé biéu quyét.

+ “Tén thanh”
+ “Khoéng tan thanh”
+ “Khéng c6 y kién”

Nguyén tic kiém phiéu d6i véi hinh thirc biéu quyét bing Thé biéu quyét:
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- Déi v6i mdi ndi dung biéu quyét trén Thé biéu quyét, C6 dong/dai dién dugc ty quyén
chon 01 (mdt) trong 03 (ba) quyét dinh biéu quyét bing cach ddnh du (X) vao quyét dinh
biéu quyét tuong tng. Trong trudng hop mubn stra dbi, phai gach bo dé ngang 1én ot da danh
dau, ky tén ngay bén canh chd da gach bd va danh dau & cot mudn chon.

- Thé biéu quyét hop 1¢ 1a thé:

+ Theo mAu “Thé biéu quyét” cua Imexpharm, c6 déng déu treo Cong ty.

+ “Thé biéu quyét” khong bi rach, tiy x6a, cao stra.

+ Chi d4nh d4u chon duy nhét 01 (mét) trong 03 (ba) quyét dinh biéu quyét “tan thanh”,
“khong tan thanh” hogic “khéng c6 y kién” d6i véi timg nodi dung 13y y kién.

- Thé biéu quyét khong hop 1é: 1a cac thé khong dap tmg duge mét trong cic diéu kién
ctia thé biéu quyét hop 16.

+ Khéng theo mau “Thé biéu quyét” ctia Cong ty c¢b phan duge pham Imexpharm hoic
khong c6 déng déu treo Cong ty.

+ “Thé biéu quyét” bi rach, téy x0a, cao sua.

+ “Thé biéu quyét” khong cho ¥ kién biéu quyét.

+ Panh d4u chon 02 (hai) hoic 03 (ba) quyét dinh biéu quyét “tan thanh”, “khong tan
thanh” hodc “khong c6 y kién” ddi voi timg ndi dung lay y kién.

- Thé tréng: 12 nhing thé dugc phét tai Pai hoi nhung khong dugc giri vé cho Ban Kiém
phiéu.

Kiém tra va tong hop két qua.

- Thé bidu quyét sau khi dugc thu thap sé duoc kiém tra vé tinh hop 1é cta thé biéu
quyét.

- Thé biéu quyét sau khi duoc kiém tra va nhép liéu timg ndi dung biéu quyét vao phan
mém kiém phiéu s& dugc tdng hop dé xac dinh két qua kiém phiéu va lap thanh bién ban kiém
phiéu. Bién ban kiém phiéu phai ghi rd s cb phan biéu quyét cho timg ndi dung biéu quyét
va ty 1& biéu quyét.

- Khi téng hop két qua, cac thé biéu quyét: (1) Khong hop 1&; (2) Thé chon tinh trang
khong c6 y kién; (3) Thé trang dugc téng hop chung la khong c6 y kién.

- Két qua biéu quyét s& dugc xac dinh theo timg ndi dung biéu quyét va duoc tinh theo
phan trim (%) lam tron dén 02 (hai) sb thap phan.

(Dé dam bao ty 1& biéu quyét ding véi v chi cia Quy Co déng va dam bao cac ndi dung
ma PHPCP théng qua dugc thyc thi, kinh mong Quy C6 déng ndp lai “Thé biéu quyét” trudce
khi roi cudc hop).

3. Thé thirc biéu quyét true tiép bing cich gio Phiéu biéu quyét
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- Viéc biéu quyét tryc tiép duoc ap dung ddi véi cac truong hop khong 4p dung hinh
thirc biéu quyét bing Thé biéu quyét. Trudong hop bidu quyét truc tiép tai cudc hop, C6 dong
dua ra cac quyét dinh bang cach gio Phiéu biéu quyét dé dua ra cac y kién:

+ “Tén thanh” véi ndi dung trinh Pai hoi déng Co dong.
+ “Khéng tan thanh” v6i ndi dung trinh Pai hoi déng Cb dong.
+ “Khéng ¢6 v kién” voi ndi dung trinh Pai hoi déng C6 dong.
~ -Ban K}iém phiéu sé& ghi lai sé phiéu tan thanh, khong tin thanh hodc khong c6 ¥ kién
dé cong bd két qua biéu quyét trudc Dai hoi.
4. Ty 1¢ biéu quyét tdi thidu dé théng qua cic vin dé trinh Pai hi ddng CH dong.

* Cac ndi dung biéu quyét duoc théng qua khi c¢6 tir 51% trd 1én téng sb Phiéu biéu
quyét cua tat ca cac C6 dong c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién
dugc uy quyén ¢6 mat tai cudc hop Dai hoi dong Cod dong tan thanh voi timg véan dé sau day:

- Thong qua Béo céo va danh gia hoat dong cua Hoi ddng quan tri ndm 2020- Muyc tiéu
ké hoach 2021;

- Thong qua Bao céo tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh va tai chinh ctia Ban Diéu
hanh nam 2020 va ké hoach 2021;

- Thong qua Béo cdo cua Ban Kiém soat nim 2020;
- Thong qua To trinh chi phi hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va Ban Kiém so4t nim 2021;

- Théng qua To trinh vé phuong 4n phan phéi loi nhuan nim 2020 va ké hoach chi tra
¢6 tirc nam 2021;

- Thong qua T& trinh vé viéc mién chao mua cong khai cho ¢ dong SK Investment Vina
III Pte.Ltd.;

- Thong qua T¢ trinh vé lua chon don vi kiém toén;
- Thong qua Bién ban va Nghi quyét Cudc hop Dai hi dong C6 dong.

* Cac nodi dung khéc trong chuong trinh Dai hdi duoc thong qua khi ¢6 tir 65% trd 1én
trén tdng sé phiéu biéu quyét ctia tAt ca cac Cb dong c6 quyén bicu quyét c6 mit truc tiép
hodc thdng qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai cudc hop Dai hoi d@)ng Cé dong tan thanh
ting vén de.

- Thong qua to trinh stra d6i va b sung Diéu 1&;

- Théng qua to trinh stra d6i va b6 sung Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty;
- Thong qua Quy ché hoat dong ctia HDQT;

- Thong qua Quy ché hoat dong ctia BKS;

Quy ché lam viéc nay dugc trinh bay trudc Cude hop Dai hoi dong Co dong thuong nién
Cong ty c6 phan duoc phim Imexpharm va thong qua khi dugc su chép thuan cta s6 C6 dong
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dai dién ndm giir s6 cb phin c6 quyén biu quyét tham du Cudc hop Pai hoi ddng CH dong
v6i ty 18 bidu quyét theo quy dinh ciia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ ctia Cong ty. z_

s L= Nguyén Quéc Pinh
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